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  مجموعه راهنماهای برقراری سیستم مدیریت مجموعه راهنماهای برقراری سیستم مدیریت 
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راهنمایی و حفظ یکپارچگی در تدوین مستندات دف ارائه ا هب حاضر سند
 ور بهداشت، ما و زیر نظر HSE-MSتوسط کمیته استقرار ،  HSEسیستم 
و کلیه حقوق شده تهیه  محیط زیست شرکت ملی صنایع پتروشیمی ایمنی و 

 .باشد شرکت ملی صنایع پتروشیمی ایران میمتعلق به آن محفوظ و 
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  مقدمهمقدمه

  ایـن ایـن زیست،  زیست،  محیط محیط ایمنی و ایمنی و   در نظام مدیریت بهداشت،     در نظام مدیریت بهداشت،     پارچگی  پارچگی   بمنظور حفظ یک    بمنظور حفظ یک   HHSSEE--MMSS  کمیته استقرار کمیته استقرار 

  ه کـردن  ه کـردن  این سند حداقل الزامات در بـرآورد      این سند حداقل الزامات در بـرآورد       در    در   ..نمودنمودتهیه  تهیه  تدوین مستندات نظام    تدوین مستندات نظام    یی برای   یی برای   بعنوان راهنما بعنوان راهنما را  را  سند  سند  

 شرکتهای پتروشـیمی   شرکتهای پتروشـیمی  و هر یک ازو هر یک از،  بیان شده ،  بیان شده ))بدان اشاره شدهبدان اشاره شدهدر راهنمای استقرار نظام  در راهنمای استقرار نظام  که  که  ((نیازمندی مربوطه   نیازمندی مربوطه   

 کـاربرد فراوانـی در انجـام         کـاربرد فراوانـی در انجـام        حاضـر حاضـر  سـند     سـند    ،  ،  در ضمن در ضمن . . خواهد نمود خواهد نمود  کمک    کمک   نیازنیازفرایندهای مورد فرایندهای مورد   را در نحوه ایجاد   را در نحوه ایجاد   

  .. شده است شده استاشارهاشاره نیز  نیز هنگام ممیزیهنگام ممیزی قابل توجه در  قابل توجه در به نکات مهم و برجستهبه نکات مهم و برجستهدر آن در آن ممیزیهای این نظام داشته و ممیزیهای این نظام داشته و 

  ..برابرشرایط اضطراری کاربرد داردبرابرشرایط اضطراری کاربرد دارد مدیریت در  مدیریت در هایهای   برنامه برنامهاین سند در تدویناین سند در تدوینهمچنین،  همچنین،  
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  قواعد کلیقواعد کلی

  ..هر مجتمع می بایست لیستی از شرایط اضطراری بالقوه جهت موارد طبیعی تهیه نمایدهر مجتمع می بایست لیستی از شرایط اضطراری بالقوه جهت موارد طبیعی تهیه نماید  --11
   و و مقابله مقابلهآمادگی،آمادگی،،،  ، پیش گیری، پیش گیری  در خصوص هر یک از موارد تعیین شده اقدامات مربوط به پیش بینیدر خصوص هر یک از موارد تعیین شده اقدامات مربوط به پیش بینی  --22

  ..بازسازی باید تعیین گرددبازسازی باید تعیین گردد
  ..یاز اولیه برای موارد تعیین شده مشخص شودیاز اولیه برای موارد تعیین شده مشخص شودامکانات و تجهیزات مورد نامکانات و تجهیزات مورد ن  --33
  ..مقابله و بازسازی تعیین و سازماندهی شودمقابله و بازسازی تعیین و سازماندهی شودآمادگی،آمادگی،بینی، پیشگیری، بینی، پیشگیری،   افراد درگیر با هریک از موارد پیشافراد درگیر با هریک از موارد پیش  --44
  ..شرح وظایف و نقش هر یک از افراد مشخص گرددشرح وظایف و نقش هر یک از افراد مشخص گردد  --55
یط یط پیش تعریف شده در خصوص شراپیش تعریف شده در خصوص شرا  تمریناتی بر اساس سناریوهای ازتمریناتی بر اساس سناریوهای ازباید باید جهت آمادگی افراد، جهت آمادگی افراد،   --66

  ..سازماندهی شودسازماندهی شود  اضطراری در زمانهای مشخصاضطراری در زمانهای مشخص
 در وحله دوم با رئیس مجتمع و در  در وحله دوم با رئیس مجتمع و در ،،شرایط اضطراری در وحله اول با مدیران عاملشرایط اضطراری در وحله اول با مدیران عامل  مسئولیت مدیریت درمسئولیت مدیریت در  --77

  .. خواهد بود خواهد بودHHSSEEوحله سوم با رئیس امور وحله سوم با رئیس امور 
باید باید ریزی شده ریزی شده   تفویض مسئولیتها و اختیارات در شرایط اضطراری مجاز نبوده و مطابق با سازمان طرحتفویض مسئولیتها و اختیارات در شرایط اضطراری مجاز نبوده و مطابق با سازمان طرح  --88

  ..اجراء گردداجراء گردد
 با حضورکلیه اعضاء سازمان مقابله با  با حضورکلیه اعضاء سازمان مقابله با HHSSEEپس از هر تمرین بلافاصله بایدجلسه ای توسط رئیس امورپس از هر تمرین بلافاصله بایدجلسه ای توسط رئیس امور  --99

گیرانه و سایر گیرانه و سایر   ، برگزار و به تحلیل و ارزیابی نحوه عملکرد و تعیین اقدامات پیش، برگزار و به تحلیل و ارزیابی نحوه عملکرد و تعیین اقدامات پیش  شرایط اضطراریشرایط اضطراری
  ..نیازمندیها پرداخته شودنیازمندیها پرداخته شود

 همراه مستندات مربوط به تمرینات و در صورت امکان به  همراه مستندات مربوط به تمرینات و در صورت امکان به  باید میزان و سطح اثربخشی تمرینات به باید میزان و سطح اثربخشی تمرینات به  --1010
  .. ارسال شود ارسال شودHHSSEEصورت مصور به امور صورت مصور به امور 

  ..حداقل هر مجتمع باید دو تمرین در طول سال بر اساس سناریوهای از پیش تعریف شده داشته باشدحداقل هر مجتمع باید دو تمرین در طول سال بر اساس سناریوهای از پیش تعریف شده داشته باشد  --1111
نقشه های توزیع جمعیتی،  تعیین سطوح نکات خطرناک مجتمع و طبقه بندی تجهیزات از نطر نقشه های توزیع جمعیتی،  تعیین سطوح نکات خطرناک مجتمع و طبقه بندی تجهیزات از نطر   --1212

  ..ت در تداوم تولید باید تعیین و ترسیم گرددت در تداوم تولید باید تعیین و ترسیم گرددحساسیحساسی
امکانات موجود جهت مقابله با شرایط اضطراری در تطبیق با نقشه های تهیه شده برای موارد امکانات موجود جهت مقابله با شرایط اضطراری در تطبیق با نقشه های تهیه شده برای موارد   --1313

     و واضطراری تعیین شده ضروری بوده و مدیریت هر شرکت از کفایت امکانات و تجهیزات امدادیاضطراری تعیین شده ضروری بوده و مدیریت هر شرکت از کفایت امکانات و تجهیزات امدادی
  ..اطمینان حاصل نمائیداطمینان حاصل نمائید  ، باید، باید  مقابلهمقابله

مه با مراکز کمک رسانی خارج از شرکت که در طرحهای شرایط اضطراری پیش بینی مه با مراکز کمک رسانی خارج از شرکت که در طرحهای شرایط اضطراری پیش بینی تنظیم توافقناتنظیم توافقنا  --1414
  ..شده ضروری استشده ضروری است
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مکانیزم مناسبی جهت دسترسی به مدارک و نقشه ها و سایر اطلاعات در شرایط اضطراری ضروری مکانیزم مناسبی جهت دسترسی به مدارک و نقشه ها و سایر اطلاعات در شرایط اضطراری ضروری   --1515
  ..بوده و باید تعریف و تشریح گرددبوده و باید تعریف و تشریح گردد

  ..قرار گیردقرار گیردمدیریت شرایط اضطراری باید بصورت مستند تهیه و تحت کنترل مدیریت شرایط اضطراری باید بصورت مستند تهیه و تحت کنترل   --1616
و اثرات و اثرات  عملکرد سازمان و فرایند مقابله باشرایط اضطراری  عملکرد سازمان و فرایند مقابله باشرایط اضطراری  باید گزارشی از باید گزارشی ازپس از هر واقعه اضطراریپس از هر واقعه اضطراری  --1717

  .  .  مورد ارزیابی قرارگیردمورد ارزیابی قرارگیردواقعه بر مجتمع و محیط زیست پیرامون تهیه شده و واقعه بر مجتمع و محیط زیست پیرامون تهیه شده و 
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  فرآیند مدیریت در برابر شرایط اضطراریفرآیند مدیریت در برابر شرایط اضطراری

  
  
    
  
  
  
  
                          
                          
                          
                          
                          
                          
                          
                          
                          
                          
                          
                          
                          
                          
            
  
  
  
  
  
  
      
  
  

  
  
  
  

                    ::  راهنماراهنما

HSE 

HSE 

 تهیه نقشه های خطر،   جمعیتی، طبقه بندی تجهیزات

 از

اقدام     
 به 

 بله  
 

CFT 

   HSE  
 تعریف سناریو

  شروعشروع

HSE 

HSE 

 تعیین اقدامات لازم درخصوص هریک از شرایط تعیین شده

HSE 

HSE 

تعیین شرایط اضطراری

 نیاز به اصلاح دارد

HSE 

HSE 

 سازماندهی و تعیین تیم مقابله با شرایط اضطراری

 پایان

HSE 

HSE 

آموزش

HSE 

HSE 

برنامه ریزی جهت تمرین

HSE 

  HSE 

بررسی اثربخشی تمرینات

 خیر



٦از    ٦صفحه  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 بهداشت،  ایمنی  و محیط زیستاری در سیستم مدیریت مدیریت در برابر شرایط اضطرراهنمای 
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